
QUYẾT ĐỊNH
Về việc kiện toàn Tổ phụ trách Công nghệ thông tin và chuyển đổi số 

trong nhà trường từ năm học 2025-2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC HẢI HÒA

- Căn cứ Quyết định số 4725/QĐ-BGDĐT ngày 30/12/2022 của Bộ GDĐT 
về Ban hành Bộ chỉ số đánh giá mức độ chuyển đổi số của cơ sở giáo dục phổ 
thông và giáo dục thường xuyên;

- Căn cứ công văn số 775/SGDĐT-GDTH ngày 12 tháng 9 năm 2025 của 
Sở GD ĐT tỉnh Ninh Bình về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục tiểu 
học năm học 2025-2026.

- Căn cứ Kế hoạch số 27/KH-SGDĐT ngày 19/9/2025 của Sở GDĐT tỉnh 
Ninh Bình về chuyển đổi số ngành Giáo dục và Đào tạo năm 2025; 

Căn cứ kế hoạch số 92/KH-THHHOA ngày 26 tháng 9 năm 2025 của 
trường Tiểu học Hải Hòa về việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026;

Căn cứ khả năng của cán bộ, giáo viên. 

                                                    QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Kiện toàn Tổ phụ trách Công nghệ thông tin và chuyển đổi số 

trường Tiểu học Hải Hòa từ năm học 2025 - 2026 gồm các ông (bà) sau:

1. Bà: Phạm Thị Yên - Hiệu trưởng   -Tổ trưởng
2. Ông: Phan Thanh Quang - Phó hiệu trưởng - Tổ phó
3. Bà: Hoàng Thị Thùy - Nhân viên Thư viện, thiết bị - Ủy viên

4. Bà: Vũ Thị Nguyệt - Tổ trưởng Tổ 1 - Ủy viên

5. Bà: Nguyễn Thị Hiền - Tổ trưởng Tổ 2+3 - Ủy viên

6. Ông: Nguyễn Xuân Du - Tổ trưởng Tổ 4+5 - Ủy viên

7. Bà: Phạm Thị Nhẫn - Tổ phó Tổ 1 - Ủy viên

8. Bà: Nguyễn Thị Hằng - Tổ phó Tổ 2+3 - Ủy viên

9. Bà: Trần Thị Tâm Đan - Tổ phó Tổ 4+5 - Ủy viên

10. Bà: Nguyễn Thị Thảo - GV Tin học - Ủy viên

11. Ông: Nguyễn Văn Cường - Tổng phụ trách Đội - Ủy viên

12. Bà: Nguyễn Thị Nhâm - Phụ trách Kế toán - Ủy viên
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13. Bà: Lại Thị Hà - Nhân viên Y tế - Ủy viên

 Điều 2. Tổ phụ trách Công nghệ thông tin và chuyển đổi số trường Tiểu 
học Hải Hòa có trách nhiệm xây dựng kế hoạch tổ chức thực hiện các 
nhiệm vụ, các quy định, yêu cầu của các cấp; tiến hành kiểm tra, hướng 
dẫn các thành viên thực hiện đúng chức năng, nhiệm vụ của hoạt động 
Công nghệ thông tin và chuyển đổi số trong nhà trường từ năm học 2025 - 
2026.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày kí và thay thế cho 
quyết định số 106/QĐ-THHHOA ngày 29/8/2024 của Trường Tiểu học Hải 
Hòa.
    Các ông (bà) có tên trong điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định 
này./.
Nơi nhận:
- Như điều 1;
- Lưu VP.

HIỆU TRƯỞNG

Phạm Thị Yên 



PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
CÁC THÀNH VIÊN TỔ PHỤ TRÁCH CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ 

CHUYỂN ĐỔI SỐ TRONG NHÀ TRƯỜNG TỪ  NĂM HỌC 2025 - 2026
(Kèm theo quyết định số 107/QĐ-THHHOA ngày  29 tháng 9 năm 2025

của Hiệu trưởng trường Tiểu học Hải Hòa)

1. Bà Phạm Thị Yên  - Tổ trưởng, phụ trách chung, phụ trách trực tiếp chỉ đạo 
các nhiệm vụ Công nghệ thông tin (CNTT) và chuyển đổi số liên quan thuộc 
lĩnh vực tài chính - Kế toán (giao dịch không sử dụng tiền mặt), công tác nhân 
sự, bồi dưỡng đội ngũ (hệ thống hồ sơ viên chức, cơ sở dữ liệu viên chức), công 
tác Thi đua - Khen thưởng; chế độ chính sách; công tác chuẩn quốc gia, xanh-
sạch-đẹp. 

2. Ông Phan Thanh Quang  - Tổ phó, phụ trách trực chỉ đạo các nhiệm vụ về 
công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong nhà trường; công tác truyền thông, 
quản trị trang web của nhà trường; cơ sở vật chất, hệ thống quản lý nhà trường, 
CSDL ngành của Bộ, của Sở, Temis, V-EMIS, EQMS, PMIS, EMIS, đánh giá kết 
quả học tập, xét hoàn thành chương trình lớp học/chương trình Tiểu học; kiểm 
định chất lượng; thanh tra kiểm tra; đề án ngoại ngữ; công tác giáo dục kĩ năng 
sống; công tác phổ cập GD-XMC, giáo dục trẻ khuyết tật; văn hóa văn nghệ.

3. Bà Hoàng Thị Thùy - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về CNTT 
và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến công tác truyền thông, đưa tin 
bài trên trang web của nhà trường, công tác Thư viện - thiết bị, hệ thống quản lý 
văn bản đi - đến.

4. Bà Vũ Thị Nguyệt - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về CNTT và 
chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến công tác chuyên môn của Tổ 1: 
là cộng tác viên đưa tin của trang web nhà trường; các cuộc thi qua Internet của 
học sinh và giáo viên; các phần mềm ứng dụng trong quản lí và dạy học, sáng 
kiến kinh nghiệm, dạy học STEM, công tác bồi dưỡng thường xuyên, cập nhật 
thông tin học sinh, báo cáo V-EMIS, đánh giá kết quả học tập; công tác giáo dục 
kĩ năng sống; công tác an ninh an toàn trường học.

5. Bà Nguyễn Thị Hiền - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về CNTT 
và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến công tác chuyên môn của Tổ 
2+3: là cộng tác viên đưa tin của trang web nhà trường; các cuộc thi qua Internet 
của học sinh và giáo viên; các phần mềm ứng dụng trong quản lí và dạy học, 
sáng kiến kinh nghiệm, dạy học STEM, công tác bồi dưỡng thường xuyên, cập 
nhật thông tin học sinh, báo cáo V-EMIS, đánh giá kết quả học tập; công tác 
giáo dục kĩ năng sống.

6. Ông Nguyễn Xuân Du - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về 
CNTT và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến công tác chuyên môn 



của Tổ 4+5: là cộng tác viên đưa tin của trang web nhà trường; các cuộc thi qua 
Internet của học sinh và giáo viên; các phần mềm ứng dụng trong quản lí và dạy 
học, sáng kiến kinh nghiệm, dạy học STEM, công tác bồi dưỡng thường xuyên, 
cập nhật thông tin học sinh, báo cáo V-EMIS, đánh giá kết quả học tập; công tác 
giáo dục kĩ năng sống; công tác Công đoàn.

7. Bà Phạm Thị Nhẫn - Ủy viên, là cộng tác viên đưa tin trên trang web nhà 
trường, hỗ trợ các nhiệm vụ về CNTT và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên 
quan đến công tác chuyên môn của Tổ 1.

8. Bà Nguyễn Thị Hằng - Ủy viên, là cộng tác viên đưa tin trên trang web nhà 
trường, hỗ trợ các nhiệm vụ về CNTT và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên 
quan đến công tác chuyên môn của Tổ 2+3.

9. Bà Phan Thị Thắm - Ủy viên, là cộng tác viên đưa tin trên trang web nhà 
trường, hỗ trợ các nhiệm vụ về CNTT và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên 
quan đến công tác chuyên môn của Tổ 4+5.

10. Bà Nguyễn Thị Thảo - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về 
CNTT và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến việc đưa tin bài trên 
trang web của nhà trường; Hỗ trợ kĩ thuật các Hội thảo trực tuyến, các phần 
mềm CSDL, cập nhật thông tin nhà trường, GV, HS, các cuộc thi trên Internet 
của GV và HS.

11. Ông Nguyễn Văn Cường - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về 
CNTT và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến việc đưa tin bài trên 
trang web của nhà trường về hoạt động  Đoàn - Đội, Sao nhi đồng, công tác vệ 
sinh môi trường và an ninh an toàn trường học.

12. Bà Nguyễn Thị Nhâm - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về 
CNTT và chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến tài chính, Kế toán, 
công tác chế độ, chính sách, dịch vụ công, thủ tục hành chính.

13. Bà Lại Thị Hà - Ủy viên, phụ trách trực tiếp các nhiệm vụ về CNTT và 
chuyển đổi số thuộc các lĩnh vực liên quan đến vệ sinh môi trường, công tác y 
tế, an ninh an toàn trường học; hỗ trợ công tác tài chính.

Ngoài ra, các ông bà thành viên của Tổ, trên cơ sở chức năng nhiệm vụ được 
phân công, chủ động về các điều kiện cơ sở vật chất, phương tiện kĩ thuật để 
thực hiện các nhiệm vụ phân công và các nhiệm vụ khác (nếu có) hoặc phối kết 
hợp với nhau hoặc với các bộ phận chuyên môn nhiệm vụ để thực hiện nhiệm vụ 
hiệu quả. Trong quá trình thực hiện, nếu có các tình huống phát sinh, lãnh đạo 
nhà trường căn cứ vào khả năng, chức năng và nhiệm vụ của từng thành viên sẽ 
xem xét điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp./.
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